POLITECHNIKA CZESTOCHOWSKA

DZIAt. NAUCZANIA

42-201 Czestochowa, ul. Gen. LH. Dabrowskiego 69
tel. 343250281 tel. 3432504 50
tel. 34 3250584 tel. 3432509 34

Data: 1.10.2021
Wydanie: 1

PROCEDURA nr: 4/2021

Procedura wypozyczenia urzadzen wspomagajgcych proces dydaktyczny

przez studentow i doktorantéw z niepetnosprawnosciami

1.

Przez uzyte w niniejszej Procedurze okreslenia nalezy rozumiec:

1) Uczelnia — Politechnika Czestochowska (skrét PCz),

2) student z niepetnosprawnos$cig — osoba studiujaca na studiach stacjonarnych
i niestacjonarnych pierwszego Iub drugiego stopnia w Politechnice
Czestochowskiej, posiadajaca aktualne orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci lub dokument réwnowazny;

3) doktorant z niepetnosprawnos$cia — osoba bedaca uczestnikami studiow
trzeciego stopnia/szkoty doktorskiej w Politechnice Czegstochowskiej,
posiadajaca aktualne orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci lub dokument
réwnowazny;

4) Biuro ds. Osbéb z Niepetnosprawnosciami (skr6t BON) - jednostka
prowadzagca sprawy 0séb z niepetnosprawnosciami;

5) urzadzenie wspomagajgce proces dydaktyczny, zwane dalej urzgdzeniem
- sprzet zakupiony z Funduszu Wsparcia Oso6b Niepetnosprawnych
z przeznaczeniem do wypozyczenia przez studentow Ilub doktorantow
Z niepetnosprawnosécig, pozwalajgcy im w petni uczestniczy¢ w procesie
ksztatcenia i badaniach naukowych. Sg to m.in. laptopy z zainstalowanym
oprogramowaniem kompensujagcym niepetnosprawnos$é, dyktafony, monitor
brajlowski, specjalistyczna klawiatura oraz myszka, zestawy FM itp. Petna
lista urzadzen przeznaczonych do wypozyczenia znajduje sie na stronie
Biura ds. Osob z Niepetnosprawnos$ciami.

Z mozliwo$ci wypozyczenia urzgdzen mogg skorzysta¢ niepetnosprawni studenci

oraz doktoranci PCz. Urzgdzenia mogg byé wypozyczone wytgcznie w celu

realizacji zadan zwigzanych z tokiem studiéw w Politechnice Czestochowskiej lub
badaniami naukowymi, prowadzonymi w PCz.

BON prowadzi rejestr urzgdzen przeznaczonych do wypozyczenia. Ich lista jest

dostepna w siedzibie BON oraz na stronie internetowej BON.

Urzadzenie jest wypozyczane na pisemny wniosek studenta lub doktoranta

Z niepetnosprawnoscig (wzoér wniosku stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej

procedury).
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10.

1.

12.

13.

14.

Urzadzenia sg bezptatnie wypozyczane studentom/doktorantom
z niepetnosprawnosciami  na okres jednego semestru lub jednego roku
akademickiego, lub na okres wakacyjny. Dlugos¢ okresu wypozyczenia okresla
student/doktorant z niepetnosprawnoscig we wniosku, o ktérym mowa w pkt. 4.
Urzadzenie jest wypozyczone w BON na podstawie umowy zawartej migdzy
studentem/doktorantem z niepetnosprawnoscig a Uczelnig, po uzyskaniu zgody
prorektora ds. nauczania, na wniosku wymienionym w pkt. 4. Wzor umowy
stanowi Zatgcznik nr 2 niniejszej procedury. Umowe ze strony Uczelni podpisuje
prorektor ds. nauczania.

Urzadzenia niskiej wartosci, ktére nie majg nadanego numeru
inwentaryzacyjnego (np. piloty do zmiany slajdéw w prezentaciji) nie wymagajg
Zawarcia umowy wypozyczenia.

BON prowadzi rejestr uméw wymienionych w pkt. 6. Wzér rejestru stanowi
Zatacznik nr 3 do niniejszej procedury.

Student/doktorant z niepetnosprawnoscig, odbierajac urzadzenie podpisuje
protokét zdawczo-odbiorczy (czes¢ A) - Zatgcznik nr 4 do niniejszej procedury.
Protokét ze strony Uczelni podpisuje pracownik BON.

Student/doktorant z niepetnosprawno$cig zwraca wypozyczone urzadzenie
pracownikowi BON w terminie okreslonym w umowie oraz podpisuje protokét
zdawczo-odbiorczy (cze$é B) - Zatacznik nr 4 do niniejszej procedury.

W przypadku uszkodzenia, niesprawnosci urzadzenia, jego zniszczenia,
zaginiecia lub kradziezy student/doktorant z niepetnosprawnoscig, biorgcy do
uzywania urzgdzenie jest zobowigzany niezwiocznie zgtosié pisemnie ten fakt do
pracownika BON.

Student/doktorant ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wypozyczone
urzgdzenie. Wszelkie uszkodzenia urzadzenia, ktére powstalty z winy
studenta/doktoranta z niepetnosprawnoscig zostang usunigte na jego koszt.

W przypadku catkowitego zniszczenia urzadzenia z powodu okolicznosci, za
ktére odpowiedziaino$é ponosi bioracy go student/doktorant jest on zobowigzany
do zakupu nowego urzadzenia o tych samych parametrach, a w przypadku
gdyby to nie bylo mozliwe — do zwrotu rownowartos$ci nowego urzadzenia.
Umowa, o ktérej mowa w pkt. 6 niniejszej procedury, moze zosta¢ rozwigzana
w szczegolnosci:

1) po uplywie okresu na jaki sprzet zostat wypozyczony;,

2) uzywania urzadzenia w sposdb sprzeczny z umowa;

3) przekazania urzgdzenia do uzytkowania innej osobie;
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4) po wydaniu decyzji o skresleniu z listy studentow;

5) natozenia kary dyscyplinarnej i wydalenia z Uczelni;

6) skierowania na urlop dziekanski;

7) przeniesienia do innej Uczelni;

8) utraty waznoéci orzeczenia o stopnia niepetnosprawnosci lub dokumentu
réwnowaznego potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ oraz nieprzedstawieniu
nowego orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci lub dokumentu
réwnowaznego;

9) s$mierci studenta niepetnosprawnego.

W ww. przypadkach urzadzenie nalezy zwréci¢ niezwtocznie.

15. W uzasadnionych przypadkach Uczelnia moze wystgpiC z wnioskiem

o wczesniejsze rozwigzanie umowy i zwrot urzgdzenia.

16. Student/doktorant z niepetnosprawnoscig zobowigzuje sie zwréci¢ urzadzenie

w terminie 7 dni od daty otrzymania polecenia zwrotu.

17. W przypadku, gdy wypozyczanym urzgdzeniem jest laptop:

1) Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za dane przechowywane przez
studenta/doktoranta z niepetnosprawnosécia na wypozyczonym laptopie;

2) pliki i programy zainstalowane przez studenta/doktoranta
z niepetnosprawnoscig powinny by¢ usunigte przed zwrotem wypozyczonego
z Uczelni laptopa;

3) na laptopie moga by¢ wytgcznie instalowane programy lub przechowywane
pliki, do ktdrych student/doktorant z niepetnosprawnoscia ma prawo i nie
tamie on powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawnych.

18. Do chwili utworzenia BON obowigzki pracownika BON petni Petnomocnik

Rektora ds. Oséb z Niepetnosprawno$ciami.

Petnomocnik Rektora
Polivecnniki Czestochowskiej
ds. Osdb z Nie Oﬁprawnoﬁciami

LS

. 2 VI
Sporzadziti+a: ......... mgrinz.-Michat Modtawski -+ -+ PROREKTOR ds. NAUCZANIA

podpis Kwestora®

“ANNymagany, jesli dokument wywotuje skutki finansowe.
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Zat. nr 1 do Procedury wypozyczenia urzgdzen wspomagajgcych

przez studentéw i doktorantdw z niepetnosprawnosciami

(imie i nazwisko) (miejscowosé, data)
Student/doktorant™ ...
(wydziat)
Kierunek:
Rok studidw: ...
Nrindeksu: ...
WNIOSEK O WYPOZYCZENIE

URZADZENIA WSPOMAGAJACEGO PROCES DYDAKTYCZNY

Prorektor ds. nauczania

(prosze wpisa¢ nazwe urzadzenia np.: laptop wraz z torbg i myszka, zestaw FM, dyktafon)

znajdujgcego sie na wyposazeniu BON na okres:

(semestru zimowego lub letniego, lub okresu wakacyjnego, lub catego roku akademickiego)
w celu:

Zobowigzuje sie do zwrotu ww. sprzetudo dnia ..........ccoeoovveeiini

Nadmieniam, ze jestem osobg posiadajgca orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci
w stopniu znacznym/umiarkowanym/lekkim®*.
ZGODA/BRAK ZGODY *

(data i podpis) (podpis studenta/doktoranta)
* niepotrzebne skresli¢



Zat. nr 2 do Procedury wypozyczenia urzadzen wspomagajgcych

przez studentéw i doktorantéw z niepetnosprawnosciami

UMOWA WYPOZYCZENIA nr .../.BON-UW/21/22

W dniu ..cooooeeiiien, w Czestochowie pomiedzy Politechnikg Czestochowska z siedzibg
w Czestochowie ul. J.H. Dgbrowskiego 69, reprezentowang przez.

Prorektora ds. nauczania

zwanym dalej uzytkownikiem zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:

§1
1. Wypozyczajacy wyraza zgode na bezptatne korzystanie przez uzytkownika (w siedzibie i poza

siedziba wypozyczajacego) z nastepujgcego urzadzenia:

(nazwa urzgdzenia, jego nr seryjny, nr inwentarzowy)

2. Biorgcy sktada wniosek o wypozyczenie urzagdzenia stanowigcy Zatacznik nr 1 do procedury
wypozyczenia  urzadzen  wspomagajacych  przez  studentow i doktorantow
Z niepetnosprawnosciami.

3. Wypozyczajgcy o$wiadcza, ze jest wiascicielem urzadzenia oraz, ze jest ono sprawne i nadaje
sie do uzytku. Uzytkownik nie zgtasza uwag co do stanu urzadzenia.

4. Wydanie i zwrot urzadzenia nastepujg na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego,

stanowigcego Zatacznik nr 2 do procedury wypozyczenia urzadzen wspomagajacych przez
studentéw i doktorantdéw z niepetnosprawno$ciami.
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§2
1. Uzytkownik jest zobowigzany:

1) uzytkowaé urzadzenie zgodnie z przeznaczeniem oraz w celu wykonywania zadan
zawartych we wniosku, o ktérym mowa w § 1 ust. 2;

2) zgtosié niezwtocznie u wypozyczajacego, do Biura ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami, fakt
uszkodzenia, zniszczenia, utraty lub kradziezy urzadzenia, jak rowniez fakt zmiany adresu;

3) niezwtocznie zawiadomi¢ organy $cigania o kradziezy urzadzenia,

4) ponosic¢ koszty biezgcej eksploatacji urzadzenia.

2. Zabronione jest instalowanie oprogramowania, do ktérego uzytkownik nie ma uprawnien.

§3

1. Wypozyczajacy zobowigzuje uzytkownika do zwrotu urzadzenia w stanie niepogorszonym.

2. Przed zwréceniem urzadzenia uzytkownik zobowigzuje sie usungé wszystkie zainstalowane
przez siebie programy oraz wszystkie dane, jakie zostaly wgrane przez uzytkownika w celu
wykonywania zadan okreslonych mowa we wniosku, o ktérym mowa w § 1 ust. 2.

3. W przypadku utraty lub uszkodzenia urzadzenia, uzytkownik jest zobowigzany do naprawienia
powstatej szkody.

4. W przypadku catkowitego zniszczenia urzadzenia z powodu okolicznosci, za ktdre
odpowiedzialnosé ponosi uzytkownik, jest on zobowigzany do zakupu nowego urzgdzenia
o tych samych parametrach, a w przypadku gdyby to nie bylo mozliwe — do zwrotu
robwnowartosci nowego urzadzenia.

§4

Uzytkownik nie moze wynajmowac lub uzyczaé urzadzenia osobom trzecim.
§5

Niniejsza umowa zostata zawarta na czas do dnia ...............cceeeeen. r.
§6

1. Uzytkownik niezwlocznie zwraca urzadzenie po uptywie okresu na jaki sprzet zostat
wypozyczony oraz w innych przypadkach w szczegoélnosci:
1) uzywania urzadzenia w sposéOb sprzeczny z umowsg;
2) przekazania urzadzenia do uzytkowania innej osobie;
3) po wydaniu decyzji o skresleniu z listy studentow;
4) nafozenia kary dyscyplinarnej i wydalenia z Uczelni;
5) skierowania na urlop dziekanski;

6) przeniesienia do innej Uczelni,
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7) utraty waznosci orzeczenia o stopnia niepetnosprawnosci lub dokumentu rownowaznego
potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ oraz nieprzedstawieniu nowego orzeczenia
o stopniu niepetnosprawnosci lub dokumentu rownowaznego.
2. W uzasadnionych przypadkach wypozyczajgcy moze wystgpi¢ z wnioskiem o wczesniejsze
rozwigzanie umowy i zwrot urzgdzenia.

3. Uzytkownik réwniez zwrdéci urzadzenie najpbzniej w terminie 7 dni od daty rozwigzania umowy.
§7
Kazda ze stron moze wypowiedzieé umowe z zachowaniem 2-tygodniowego okresu

wypowiedzenia, jednakze Wypozyczajacy moze rozwigzaé umowe bez zachowania okresu

wypowiedzenia w sytuacjach okreslonych w § 6 ust 1

§8
W sprawach nieuregulowanych w niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§9
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.
§ 10
Wszelkie spory wynikajace z niniejszej umowy beda rozstrzygane przez wiasciwy Sgd Rejonowy
w Czestochowie.

§ 11
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze stron.

Uzytkownik Wypozyczajacy
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Zat. nr 4 do Procedury wypozyczenia urzadzen wspomagajacych

przez studentow i doktorantéw z niepetnosprawnosciami

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY

(nalezy podaé nazwe urzadzenia, jego nr seryjny, nr inwentarzowy)

w stanie sprawnym i nadajgcym sie do uzytkowania.

Uzytkownik Osoba materialnie Pracownik BON
odpowiedzialna
CZESC B
Wdniu ... uzytkownik przekazat sprzet w stanie..............ccccevicnnnnnn.

Pracownik BON Uzytkownik



